
Kto-Nr. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Finanzkonten abgestimmt 1600 ff.

(Saldo lt. KAB/Bank = lt. Fibu; Kassenführung: 1800 ff. 

Kassenfehlbestände? Rechenfehler?)

Geldtransit abgestimmt 1460

Darlehenskonten

gebucht

(Zins und Tilgung getrennt)

Auszüge oder Zinstilgungsplan vorhanden?

Wareneinkauf: Zuordnung, Rechnungen o.k.?

Wareneinkauf: Besonderheiten, z.B. Ausland

nicht autom. Erlös-/WE-Konten geprüft

OPOS

Forderungen abgestimmt 1200

Verbindlichkeiten abgestimmt 3300

Lohnkonten 3720

abgestimmt 3730

freiwilliger Sozialaufwand Steuerpflicht bzw. 3740

SozVers geprüft/an Lohnbuchhaltung gemeldet 3770

unentgeltliche Wertabgaben/Sachentnahmen

private Kfz-Nutzung

private Telefonnutzung

EV Gastronomie gebucht/Personenzahl ok?

Privatentnahmen/-einlagen o.k.?

nicht automatische Erlöskonten geprüft

Steuerzahlung Soll/Ist abgestimmt

Rückstellung (kalkulatorisch)
RAP (kalkulatorisch)

Fragekonto geklärt

AfA aus Anlage übernommen

Alle Konten beschriftet Alle

ZM-Meldungen Lieferungen

ZM-Meldungen sonstige Leistungen

Belegkopien Anlagenzu- und
-abgänge für Anlage/Steuerberater
Steuerbescheingungen (Orig.) an StB
Spendenbescheinigung (Orig.) an StB
Bewirtungsbelege ausgefüllt/
nicht abziehbarer Anteil gebucht
Geschenkbelege Empfänger angegeben
nicht abziehbar? Pauschalversteuerung?

Daten an Steuerberater übermittelt

Auswertung von StB zurück?

BWA für Bank mit/ohne StB-Stempel
Anpassungsbedarf Vorauszahlung/Sonstige 
Steuerfragen mit Steuerberater geklärt

Laufender FiBu-Qualitätscheck (SKR 04)

Was

Auswertungen/Beratung

erledigt  für Monat   - am:        /- durch:

lfd. Abstimmung/Kontrolle

Vorbereitende Abschlussarbeiten

Umsatzsteuerliche Besonderheiten

Stand April 2017
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