
	Privater Vorsorgeordner


Benutzerhinweise
Fach 1: 
Familiendokumente


Persönliche Daten

Hier legen Sie Ihre eigenen wichtigen Unterlagen und solche, die Ihre nächsten Familienangehörigen oder auch weitere Verwandte betreffen, ab.

  Eigene Daten

  Ehepartner/Lebensgefährte

  Kinder

  Enkel, Urenkel (und Ururenkel etc.)

  Eltern/Schwiegereltern

  Weitere Verwandte, nahestehende Personen
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Benutzerhinweise 

Fach 2: 
Testament, Ehevertrag, Vollmachten

Dieses Fach ist bestimmt für einen eventuell bestehenden Ehevertrag, für Ihr Testament, eventuell auch für das Ihres Ehegatten sowie die Ehegatten betreffende Vollmachten für den Todesfall oder über den Tod hinaus; Unterlagen über die Vormundschaft für Kinder; Ihre Hinweise und/oder Bestimmungen für einen eventuell eintretenden Krankheits- oder Pflegefall, Hinweise für den Fall der Organentnahme usw.; Namen und Adressen Ihrer persönlichen Ratgeber, Berater, Vertrauenspersonen

  Ehevertrag/Erbvertrag

  Testamentsvollstrecker

  Vormundschaft für Kinder

  Vollmachten


a) Vollmachten für den Fall des Todes


b) Vollmachten über den Tod hinaus


c) Vollmachten allgemein

  Ratgeber/Berater/Vertrauenspersonen

  Hinweise für den Pflegefall

  Organentnahme

  Regelung digitaler Nachlass
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Benutzerhinweise 

Fach 3: 
Hinweise für den Not- oder Todesfall

Hier können Sie Ihre Notizen ablegen, wie bei einem Unfall, Pflegefall oder Todesfall von Familienangehörigen oder von Ihnen autorisierten Personen zu verfahren ist.

  Unfall/Pflegefall

  im Todesfall
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Benutzerhinweise

Fach 4: 
Angaben zu Vermögen, Schulden, Bankverbindungen

In dieses Fach legen Sie eine Übersicht Ihrer sämtlichen Bankverbindungen sowie der eventuell bestehenden Wert- und Schließfächer. 

(Vergessen Sie nicht, zu vermerken, ob eventuell Personen eine Bankvollmacht für Ihre Konten haben!)

Auch Bankauszüge können hier abgelegt werden.

  Bankverbindungen

  Wert- und Schließfächer

  Sonstige Vermögensgegenstände

  Anlagen

Bestehende Bankvollmachten:

__________________________________________
Aufbewahrung für Safeschlüssel usw.:

_________________________________________
_________________________________________
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Benutzerhinweise

Fach 5: 
Versicherungen

Dieses Fach ist vorgesehen für Unterlagen Ihrer Sach-, Lebens-, Renten- und sonstigen Versicherungen sowie Unterlagen der BfA bzw. Ihres Versorgungswerks.

  Sachversicherungen

  Lebensversicherungen

  Rentenversicherungen

  BfA, Versorgungswerk

  Sonstige Versicherungen

Wenn Sie wissen wollen, was z.B. Ihre Lebensversicherungen aktuell wert sind, dann sollten Sie die aktuellen Rückkaufswerte jeweils anfordern. 

Die BfA und auch die Versorgungswerke informieren i.d.R. automatisch jährlich bzw. auf Anfrage über den Stand der erworbenen Ansprüche und die voraussichtliche Höhe der Altersbezüge.

Meine Sozialversicherungsnummer:

Sozialversicherungsnummer Ehepartner:
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Benutzerhinweise
Fach 6: 
Berufliche Verträge und Unterlagen

In dieses Fach gehören sämtliche beruflichen Unterlagen, wie Benachrichtigungen (beruflicher Verbände, Kammern, Finanzämtern usw.), Verträge (Vertrag über Personen- oder Kapitalgesellschaften, Geschäftsführervertrag, Verträge mit Kunden/Mandanten, Arbeitsverträge usw.), Verzeichnisse (Kunden-, Mandanten-, Patientenverzeichnis, Einzugsermächtigungen, Daueraufträge), sonstige Unterlagen und Verträge (Anstellungsverträge (aktuell und früher), Unterlagen über die betriebliche Altersversorgung, Patente, Urheberrechte, Mitgliedschaften in Beirat oder Aufsichtsrat usw.).
Checkliste zu Fach 6:  Berufliche Verträge und Unterlagen 
	Was?
	Hinweise/Bemerkungen

	− Benachrichtigungen
· Benachrichtigung der Kammer

· Benachrichtigung sonstiger beruflicher Organisationen

a) Berufsverbände

b) Innung

· Benachrichtigung von Vertrauenspersonen

· Benachrichtigung von Kunden, Mandanten und Patienten

· Benachrichtigung von Finanzämtern

· Sonstige Benachrichtigungen

− Verträge
· Vertrag über Personengesellschaften

· Vertrag über Kapitalgesellschaften

· Geschäftsführervertrag

· Verträge mit Kunden und Mandanten

· Berufshaftpflichtversicherungsverträge

· Arbeitsverträge mit Mitarbeitern

· Mietverträge

· Leasingverträge

· Wartungsverträge

· Dauerbezugsverträge

· Sachversicherungsverträge

· Kreditverträge

· Sonstige Verträge

− Verzeichnisse

· Kunden-, Mandanten- und Patientenverzeichnis
· Anderkonten
· Einzugsermächtigungen (erteilte)
· Einzugsermächtigungen (erhaltene)
· Daueraufträge (erteilte)
· Daueraufträge (erhaltene)
− Sonstige Unterlagen und Verträge

· aktueller Anstellungsvertrag
· frühere Anstellungsverträge
· betriebliche Altersversorgung
· Pensionszusagen
· Lizenzvertrag
· Patente
· Urheberrechte
· Mitgliedschaft im Aufsichtsrat/Beirat
· weitere wichtige berufliche Unterlagen
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Benutzerhinweise
Fach 7: 
Wichtige private Verträge und Unterlagen

Legen Sie hier alle privaten Verträge und Unterlagen ab wie z.B. Mietvertrag, Wohnrecht, Unterhalt, Scheidungsfolgenvereinbarung, private Schulden und Forderungen, die Sie sonst noch nirgendwo zuordnen konnten.
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Benutzerhinweise 

Fach 8: 
Sonstige private Angelegenheiten

Im Fach 8 legen Sie beispielsweise Aufzeichnungen über Ehrenämter und Auszeichnungen, Mitgliedschaften in Parteien, Vereinen, Organisationen, Abonnements, privat eingeräumte Einzugsermächtigungen, privat eingeräumte und/oder erhaltene Daueraufträge, übernommene private Bürgschaften und erhaltene private Bürgschaften usw. ab.
  Ehrenämter, Orden, Auszeichnungen
  Mitgliedschaften in Parteien, Vereinen und Organisationen
  Abonnements
  eingeräumte private Einzugsermächtigungen
  erhaltene private Einzugsermächtigungen
  eingeräumte private Daueraufträge
  erhaltene private Daueraufträge
  übernommene private Bürgschaften
  erhaltene private Bürgschaften
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Benutzerhinweise
Fach 9: 
Regelung digitaler Nachlass
Im Zweifelsfall möchte ich, 

  dass meine Konten gelöscht werden bzw.

  ruhend in den Erinnerungsmodus gestellt werden.
Meine Kennwörter sind wie folgt hinterlegt:
Ich bin Mitglied in folgenden sozialen Netzwerken:
Ich möchte,

  dass eine Kondolenzseite (obituary) im Netz erscheint;

  dass keinesfalls eine solche Seite eingestellt wird;
  die Entscheidung meinen Erben überlassen bzw. 



.
	Privater Vorsorgeordner


Benutzerhinweise
Fach 10: 
Auswertungen und Einzelanlagen

Hier legen Sie alle relevanten Auswertungen und Dauerunterlagen zu Ihrer Vermögens- und Einkommenssituation übersichtlich sortiert und gesammelt ab.

  Bericht über die Vermögensverhältnisse

  Finanzübersichten zur privaten Vermögens- und Finanzplanung

  Zusammenstellung der Einzelanlagen mit Zeichnungs- und Vertragsunterlagen

  Finanzplanung über mehrere Jahre

  






  






  






Stand Juli 2017

© Deubner Verlag GmbH & Co. KG/bpw

Seite 1 von 11
Stand Juli 2017

© Deubner Verlag GmbH & Co. KG/bpw

Seite 7 von 11

