
Bilanzbesprechung

Mandant:__________________

am____________

mit (Berater):_______________
Checkliste Vorbereitung: Benötigte Unterlagen

Die nachfolgende Checkliste dient der Gesprächsvorbereitung. Gleichzeitig zeigt sie auf, welche Zusatzangebote ggf. noch möglich sind (als Ergebnis des Gesprächs, also nicht schon im Vorfeld!).
Die Unterlagen sollen  FORMCHECKBOX 
 auf Papier  FORMCHECKBOX 
 digital am Bildschirm bereitgestellt werden.
Was?
Vorhanden?
Nicht erforderlich


Ja
Nein

Letzter Jahresabschluss
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Vorjahresvergleich
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Standardkennzahlen
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Fünfjahresvergleich
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Letzte BWA
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

BWA-Entwicklungsübersicht
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

BWA-Monatszahlen
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

BWA-Vorjahresvergleich
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Individuelle BWA
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Branchen-BWA/Betriebsvergleich
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Kostenrechnung, letzte Auswertung
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Individuelle Zusatzauswertungen für den Mandanten
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Unternehmensplanung, wenn vorhanden
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Liquiditätsrechnung/-vorschau
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Darlehensübersichten, Zins-Tilgungspläne zukunfts-

orientiert ggf. inkl. Corona-Überbrückungskredit
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Verträge/Vertragsentwürfe
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Letzte Einkommensteuerberechnungen/-bescheide
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

Einkommensvorschau laufendes Jahr/

ESt-Anpassung?
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

In Bearbeitung befindliche Aufträge?
 FORMCHECKBOX 
 ja _____________________
 FORMCHECKBOX 
 nein

Sonstiges/Bemerkungen (z.B. letzte BP-Ergebnisse)
 FORMCHECKBOX 
 ja _____________________
 FORMCHECKBOX 
 nein

Noch vom Mandanten anzufordernde Unterlagen
 FORMCHECKBOX 
 ja _____________________
 FORMCHECKBOX 
 nein

Zur Besprechung noch vorzubereitende Unterlagen
 FORMCHECKBOX 
 ja _____________________
 FORMCHECKBOX 
 nein

Checklisten Gesprächsdurchführung und Gesprächs-

auswertung bereitlegen
 FORMCHECKBOX 
 ja _____________________
 FORMCHECKBOX 
 nein

Ergebnis der Unterlagendurchsicht: Das fällt auf …
(Anknüpfungspunkte in der Checkliste Gesprächs-

durchführung notieren)
 FORMCHECKBOX 
 ja _____________________
 FORMCHECKBOX 
 nein
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