MUSTER DES UMSATZSTEUERHEFTES_ '

1. Umschlagseite 1

Finanzamt

Steuernummer

‘Das Urhsatzstéuerheﬁ enfhélt folgende Abs¢hnitte:

Abschnitt |  (Seiten 10 bis 35) fur die Aufzeichnung der Lieferur;gen und
sonstigen Leistungen des Unternehmeérs
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t  Abschnitt il (Seiten 36 bis 71) fir die Aufzeichnung der Lieferungen und

: . "~ sonstigen Leistungen sowie der Einfubren aus dem Drittlands-

' gebiet flr das Unternshmen

i Abschnitt ll (Seiten 72 bis 83) fur die Aufzeichnung der mnergememschaﬂh-
: chen Erwerbe flir das Unternehmen :

Abschnitt IV (Seiten 84 bis 87) flr .die Aufzeichnung der als Leistungs-
empfanger-geschuldeten Steuer (§ 13b Abs. 2 UStG) :

Abschnitt V  (Seiten 88 bis 92) fir die Aufzeichnhngén der steuerfreien inner-
gemeinschaftlichen Lieferungen des Unternehmens

Die Abschnitte | und || sind stets auszuflillen.

in Abschnitt [l vorzunehmen, in Abschnitt 1V sind nur dann Eintragungen vorzu-
nehmen, wenn der Unternehmer als Leistungsempfanger Steuer nach § 13b
Abs. 2 UStG schuldet, bei Warenlieferungen in andere Mitgliedstaaten-der EU
sind Eintragungen in Abschnitt V vorzunehmen.

‘Das Umsatzsteuerheft ist bei der Gewerbeausubung mitzufithren und den
zustédndigen Behdrden auf Verlangen vorzuzeigen.
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2. Umschlagseite 2

'

ZUR BEACHTUNG

Die Eintragungen in das Umsatzsteuerheft sind mit Tinte, Tintenstift oder Kugel-
schreiber vorzunehmen. Irrtiimliche oder unrichtige Eintragungen sind so durch-

‘zustreichen, dass sie auch weiterhin gelesen werden kdnnen. Unzuldssig ist es,

Eintragungen auszuradieren oder auf sonstige Weise unleserlich zu machen.

Werden die Eintragungen in das Umsatzsteuerheft nicht ordnungsgemas vor-
genommen, ist das Finanzamt berechtigt, den Umsatz zu schétzen. Wird das.
Umsatzsteuerheft nicht gefiihrt, kann das Finanzamt ein Zwangsgeld festset-
zen. Wer die Einnahmen unrichtig aufzeichnet oder ~ soweit er dazu verpflichtet
ist ~ die Einkdufe oder Einfuhren nicht volistédndig einiréagt, lduft auBerdem

- Gefahr, bestraft oder mit einer Geldbufe belegt zu werden.

Das Umsatzsteuerheft und die Belege sind zehn Jahre aufzubewahren, minde-

stens jedoch bis zum Ablauf der Festsetzungsfrist fur die Steuern, fiir die sie

Bedeutung haben.

Zu Abschnitt |

Samtliche Entgelte fur steuerpfhchtlge Lieferungen und sonstige Leistungen
sind téglich nach Geschéaftsschluss mit dem Datum in die Spalten 1 bis 3 wie
folgt einzutragen:

a) Bei der Besteuerung nach vereinbarten Entgelten ist dxe jeweilige Tagessum—

me der vereinbarten Entgelte (ohne Umsatzsteuer) oder Preise (mit Umsatz- -

steuer) anzugeben.

b) Bei der Besteuerung nach vereinnahmten Entgelten ist der Gesamtbetrag der
jeweiligen Fageseinnahmen entweder emschheﬂluch oder nach-Abzug der
Umsatzsteuer aufzuzeichnen.

Kleinunternehmer im Sinne des § 19 Abs. 1 des Umsatzsteuergesetzes von

denen die geschuldete Umsatzsteuer nicht erhoben wird (Gesamtumsatz

zuziiglich Umsatzsteuer im vorangegangenen Kalenderjahr nicht Gber

17 500 € und im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich nicht tber 50 000 €),

‘haben téglich unter Angabe des Datums die Brutto-Tageseinnahmen einzutra-

gen.

* Zu Abschnitt If

Grundsétzlich sind in den Spalten 4 und 5 — entsprechend den in den Emgangs—
rechnungen angewandten Steuersétzen ~ die Entgelte (ohne Umsatzsteuer) fir
empfangene Lieferungen oder sonstige Leistungen und in der Spalte 7 die
abziehbaren Vorsteuerbetrage einzutragen. Statt dessen kdnnen in den Spalten
4 und 5 aber auch die Preise (mit Umsatzsteuer) fur die empfangenen Leistun-
gen eingetragen werden. In diesen Fallen sind am Schiuss des Abrechnungs-
zeitraums von den Summen der aufgezeichneten Preise die Summen der
abziehbaren Vorsteuerbetrdge zu errechnen. Das gewdahlte Verfahren darf nur
zum Beginn eines Kalenderjahrs geédndert werden.

Bei Einfuhren von Gegenstanden aus dem Drittlandsgebiet ist in der Spaite 7
die abziehbare Einfuhrumsatzsteuer einzutragen. Bei Warenbeziigen aus ande-
ren Mitgliedstaaten der EU ist Abschnitt Il auszufillen. '
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3. Umschlagseite 3

Zu Abschnitt Il » ' '
Warenbeziige aus anderen Mitgliedstaaten der EU (Ubriges Gemeinschaftsge-

_biet) unterliegen als so genannte innergemeinschaftliche Erwerbe der Umsatz-

steuer und sind in den Spalten 1 bis 4 einzutragen. )
Die errechnete Umisatzsteuer aus den Erwerben (Spalte 6) kann grundsétzlich
‘als Vorsteuer abgezogen werden {Spalte 7). ’
Kleinunternehmer (sishe Abschnitt |} haben die Erwerbsbesteuerung nicht
durchzufiihren, wenn der Gesamtbetrag der Entgelte fir innergemeinschaftliche
Erwerbe 12 500 € im vorangegangenen Kalenderjahr nicht Uberstiegen hat und
im laufenden Kalenderjahr voraussichtlich nicht iibersteigen wird.

Durch Erkldrung gegeniiber dem Finanzamt konnen auch diese Erwerber die
Erwerbsbesteuerung wihlen. Der Bezug verbrauchsteuerpflichtiger Waren und
neuer Fahrzeuge unterliegt immer der Erwerbsbesteuerung.

Zu Abschnitt IV S .
in den Fallen des § 13b Abs. 1 UStG wird die Umsatzsteuer vom Leistungsemp-
fanger geschuldet. Die Rechnungsdaten, die Bemessungsgrundlage und die

- geschuldete Steuer sind in den Spalten 1 bis 6 einzutragen. Die errechnete

Umsatzsteuer (Spalte 8) kann grundsétzlich als Vorsteuer abgezogen werden

(Spalte 7). ' . )

Zu Abschnitt vV -

Innergemeinsthaftliche Lieferungen sind steuerfrei, wenn -

- Gegenstinde aus dem Inland in andere Mitgliedstaaten der EU (Ubriges
Gemeinschaftsgebiet) befdrdert oder versendet werden,

- der Abnehmer ein Unternehmer ist ‘ :

~ eine Rechnung erteilt wird, in der auf die Steuerbefreiung hingewiesen wird
und in der die Umsatzsteuer-identifikationsnummer des Lieferers und des
Erwerbers angegeben werden (§§ 14, 14a UStG).

Uber die in Abschnitt V einzutragenden Lieferungen sind Zusammenfassende .-

Melduhgen an das Bundeszentralamt fir Steuern auf elektronischem Weg zu
Gbermitteln. ‘Nahere Informationen zu diesem Verfahren erhalten Sie beim
Bundeszentralamt fir Steuern, Dienstsitz Saarlouis, Ahornweg 1 ~ 3, 66740
Saarlouis, www.bzst.de, Telefon (0228) 406-0. :

Weitere Auskiinfte zum Ausfilllen des Umsatzsteuerheftes erteilt das zu-
stéandige Finanzamt. C
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! Finanzamt ;- ;
1] (orty (Datum) X
i Steuernummer :
i |
IR .
i;i |
[ ) 1
! Umsatzsteuerheft 3
b |
i - fur o
i ’ (Name des Unternehmers) '
!;| . 1
!: in , Nr. X
3 Py +{Ort) _ (StraBe, Platz) L
H geboren am in Y
1 T ‘ {Ort) :
Gewerbe/Beruf: \
i

-Dieses Umsatzsteuerheft ist dem Finanzamt spatestens am _

zusammen mit der Umsatzsteuer-Voranmeldung

fiir_ : : _ /Umsatzsteuererkiarung
fUr das Kalenderjahr * vorzulegen. '

Weitere Vorlagezeitpunkte werden auf den Seiten 2 bis 9 vermerkt.

Dieses Umsatzsteuerheft (Nebenheft Nr. I )wird lm
Auftrag des Unternehmers von

(Name)
in i , ~__Nr.
(PLZ) ©ory - (StraBe, Piatz)
gefiihrt.
(Dienststempel) . (Unterschrift)

* Nichtzutreffendes streichen

/
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5; Seite 2 .

Finanzamt

(Ort) (Daturn)

-Steuernummer

Das Umsatzsteuerheft ist dem Finanzamt spétestens am

zusammen mit der Umsatzsteuer-Voranmeldung

far /Umsatzsteuererklarung

fiir das Kalenderjahr_____* wieder vorzulegen.

(Dienststempel) {Unterschriff)

Finanzamt

(Ort) {Datum)

Steuernummer

Das Umsatzsteuerheft ist dem Finanzamt spéatestens am ___

zusammen mit der Umsatzsteuer-Vorarimeldung

fur /Umsatzstéuererkldrung

* wieder vorzulegen.

flir das Kalenderijahr

- (Dienststempel) (Unterschrift)

* Nichtzutreffendes streichen

6. Seiten 3 bis 9
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7. Seite 10
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‘H Abschnitt I: Lieferungen und sonstige Leistungen des Unternehmers
i .
};: Entgelt (ohne Umsatzsteuer)”
i Tag Preis (mit Umsatzsteuer)”
i
i aligemeiner Steuersaiz ermaBigter Stedersatz
! EUR | ¢t "~ EUR | Gt
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8. Seiten 11 bis 35
wie Seite 10



9. Seite 36/37
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10. Seiten 38/39

70/71
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11. Seite 72/73
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12. Seiten 74/75 bis 82/83
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13. Seite 84/85
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Seiten 84/85
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15. Seite 88
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I\ Abschnitt V: Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen des Unternehmers

1y . -
!

‘ i Datum Name, Anschrift und Rechnunasbetr Be-

o ‘der- Umsatzsteuer-Identifikations- ec L}’;L?; etrag leg
! Rechnung nummer des Abnehmers Nr.

? 1 2 3 4

- Ubertrag

zu Ubertragen

16. Seiten 89 bis 92
wie Seite 88
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