	Arbeitsblatt für Mitarbeiter der Lohn- und Gehaltsabrechnung:
Private Kfz-Nutzung – Fahrtenbuch-Methode


Dieses Arbeitsblatt ist ein notwendiges Hilfsmittel zur Qualitätssicherung in der Praxis, da im Fall einer Sozialversicherungsprüfung oder Lohnsteuer-Außenprüfung – auch nach mehreren Jahren – die Berechnungsgrundlagen für die private Pkw-Nutzung eines Arbeitnehmers nachvollziehbar sind.

Dieses Arbeitsblatt ist für jeden Arbeitnehmer, der ein Fahrzeug zur Verfügung gestellt bekommen hat, auszufüllen. Alle Daten müssen zu Beginn eines Jahres aktualisiert werden!

1. Stammdaten

	Mandant:
	............................................................................................................................ .....................

	Aktennummer:
	...................................
	abweichende Aktennummer Lohn:
	..........................................

	Arbeitnehmer:
	.........................................................................................................................................

	Personalnummer:
	...............................


2. Allgemeine Angaben

Es handelt sich bei dem Firmenfahrzeug um ein Leasingfahrzeug: 
 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein

Die Berechnung erfolgt ab dem .....................................................
3. Fahrzeugdaten

	Fahrzeughersteller und -typ:
	....................................................

	Leistung in KW:
	....................................................

	Datum der Erstzulassung:
	....................................................


4. Sonstiges

Leistet der Arbeitnehmer Zuzahlungen zur Nutzung des Pkw?

 FORMCHECKBOX 
   Ja                               FORMCHECKBOX 
   Nein

Soweit Zuschüsse geleistet werden, sind diese in der Lohnabrechnung unter Umständen als Minderung des geldwerten Vorteils zu berücksichtigen!

Die Nachweise für diese Zuzahlung (gesonderte Quittungen/Einbehalt vom Lohn) müssen jeder Lohnabrechnung in Kopie beiliegen.

Alle drei Seiten sind zusammengeheftet den Lohnunterlagen beizulegen.

 FORMCHECKBOX 

Vorabschätzung für das Jahr ................ (evtl. zum Vergleich mit 1-%-Methode)

(Bitte ankreuzen, soweit zutreffend.)

Um erhebliche Nachzahlungen am Jahresende zu vermeiden, sollte monatlich ein Schätzungsbetrag für die private Nutzung des Pkw berücksichtigt werden.

Dieser Schätzungsbetrag (bitte nur Jahreswerte eintragen) kann z.B. wie folgt ermittelt werden:

geschätzte Fahrleistung p.a. ............................. Kilometer (privat + betrieblich)

a) davon geschätzte Fahrleistung p.a. ......................... Kilometer


(privat, einschl. Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstätte)

	Gesamtfahrleistung pro Jahr:
	......................................
	Kilometer

	durchschnittlicher Benzinpreis:
	......................................
	€ pro Liter

	durchschnittlicher Verbrauch pro 100 km:
	......................................
	Liter


	Benzinkosten einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Kfz-Wäsche einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Reparaturaufwendungen einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Kfz-Steuern:
	......................................
	€

	Kfz-Versicherungen:
	......................................
	€

	Abschreibung einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Anschaffungskosten

...................................... €

 FORMCHECKBOX 
 Neuwagen

 FORMCHECKBOX 
 Gebrauchtwagen

Nutzungsdauer .................. Jahre/Abschreibungssatz .................. %


	

	Leasingsonderzahlung (Verteilung auf Vertragslaufzeit):
	......................................
	€

	Leasingraten einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Finanzierungskosten
	......................................
	€

	sonstige Kfz-Kosten einschl. MwSt.:

(Garagenmieten, Zubehör etc.)
	......................................
	€

	Gesamtkosten:
	......................................
	€


	Gesamtkosten
	: Gesamtjahresfahrleistung
	= Kosten je Kilometer

	.................. €
	: ................................... km
	= ............................ €


	Kosten je Kilometer
	x geschätzte private Kilometer
	= Arbeitslohn p.a.

	.......................... €
	x ................................... km
	= .................. €


	Arbeitslohn p.a.
	: 12 Monate
	= monatlich anzusetzender Arbeitslohn

	.................. €
	: 12 Monate
	= ................................... €


In der Lohnabrechnung werden monatlich ................................... € als private Pkw-Nutzung angesetzt.

 FORMCHECKBOX 

Abrechnung für das Kalenderjahr/den Zeitraum  ........................
(Bitte ankreuzen, soweit zutreffend.)
Die zuvor geschätzten Werte müssen zu Beginn des neuen Kalenderjahres anhand der in der Buchhaltung erfassten Daten berichtigt werden.

 FORMCHECKBOX 
 Die Buchhaltungs-Sachkontenblätter mit den Aufwendungen für das abzurechnende Fahrzeug sind 
     diesem Arbeitsblatt beizulegen.
Jahresfahrleistung lt. Fahrtenbuch .................. Kilometer (privat + betrieblich)

a) davon private Fahrten (einschl. Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstätte) lt. Fahrtenbuch .................. Kilometer

Fahrzeugkosten lt. Buchhaltung in €:

	Benzinkosten einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Kfz-Wäsche einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Reparaturaufwendungen einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Kfz-Steuern:
	......................................
	€

	Kfz-Versicherungen:
	......................................
	€

	Abschreibung einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Leasingsonderzahlung (Verteilung auf Vertragslaufzeit):
	......................................
	€

	Leasingraten einschl. MwSt.:
	......................................
	€

	Finanzierungskosten
	......................................
	€

	sonstige Kfz-Kosten einschl. MwSt.:

(Garagenmieten, Zubehör etc.)
	......................................
	€

	Gesamtkosten:
	......................................
	€


	Gesamtkosten
	: Gesamtjahresfahrleistung
	= Kosten je Kilometer

	.................. €
	: ................................... km
	= ............................ €


	Kosten je Kilometer
	x private Kilometer
	= Arbeitslohn p.a.

	.......................... €
	x .................. km
	= .................. €


	Arbeitslohn p.a.
	: 12 Monate
	= monatlich anzusetzender Arbeitslohn

	.................. €
	: 12 Monate
	= ................................... €


	a)
	In der Lohnabrechng. müssten mtl. als priv. Pkw-Nutzg. angesetzt werden:
	.................. €

	b)
	In der Lohnabrechng. wurden bisher mtl. als priv. Pkw-Nutzg. berücksichtigt:
	.................. €

	c)
	Unterschiedsbetrag (Berichtigung):
	.................. €


...................................................



........................................................................
Datum







Unterschrift des Mitarbeiters
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