	Leistungsbeschreibung/Leistungsvereinbarung
Lohn- und Gehaltsabrechnung
(Info für Mandanten und Bestandteil der Honorarvereinbarung)


Welche Unterlagen erhalten wir von Ihnen?

 FORMCHECKBOX 

ein vollständig ausgefülltes Firmenstammblatt
 FORMCHECKBOX 

für jeden Arbeitnehmer ein vollständig ausgefülltes Personalstammblatt

 FORMCHECKBOX 

laufende Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen

Bei Stundenlohn:
 FORMCHECKBOX 

Bringen Sie bitte die Stundenzettel Ihrer Arbeitnehmer bis zum .......... Werktag des jeweiligen Folgemonats in unsere Kanzlei.


Bei Gehalt:
 FORMCHECKBOX 

Teilen Sie uns bitte alle Änderungen bis zum .......... des laufenden Monats mit.

Was dürfen wir auftragsgemäß leisten?

 FORMCHECKBOX 

Aufnahme der Firmenstammdaten/Anlegen des Unternehmens

 FORMCHECKBOX 

Aufnahme der Arbeitnehmerstammdaten/Anlegen der Arbeitnehmer

 FORMCHECKBOX 

Anmeldung der Arbeitnehmer bei der Krankenkasse

 FORMCHECKBOX 

Abmeldung der Arbeitnehmer bei der Krankenkasse

 FORMCHECKBOX 

Erfassung von Vortragswerten

 FORMCHECKBOX 

Einrichtung einer Kostenstellenrechnung (Kostenstellenplan)

 FORMCHECKBOX 

Lohnabrechnung bis zum .......... des Folgemonats (eine rechtzeitige Abgabe der Unterlagen vorausgesetzt)

 FORMCHECKBOX 

Gehaltsabrechnung bis zum .......... des laufenden Monats

Berechnung entsprechend der Auftrags- und Honorarvereinbarung gegen Zeitgebühr:

 FORMCHECKBOX 

Erstellung von Beitragsnachweisen für die Berufsgenossenschaft

 FORMCHECKBOX 

Erstellung von Arbeitsbescheinigungen (für die Agentur für Arbeit)

 FORMCHECKBOX 

Erstellung von Wohngeldbescheinigungen

 FORMCHECKBOX 

Erstellung von Bescheinigungen für Sozialhilfe

 FORMCHECKBOX 

Erstellung von Bescheinigungen für das Mutterschaftsgeld

 FORMCHECKBOX 

Erstellung von Bescheinigungen für Krankengeld

 FORMCHECKBOX 

Erstellung von Bescheinigungen über Nebenverdienst

 FORMCHECKBOX 

Beantragung einer Betriebsnummer beim zuständigen Arbeitsamt

Welche Unterlagen erhalten Sie von uns zurück?

 FORMCHECKBOX 

Aufstellung der fälligen Lohnabzugsbeträge

 FORMCHECKBOX 

Überweisungsträger für Arbeitnehmerzahlungen

 FORMCHECKBOX 

Arbeitnehmerzahlungen auf USB-Stick oder per E-Mail
 FORMCHECKBOX 

Bankliste für Arbeitnehmer
 FORMCHECKBOX 

Arbeitnehmerüberweisungen als Zahlungsdatei ( FORMCHECKBOX 
 per E-Mail     FORMCHECKBOX 
 Bereitstellung im Onlineportal)
 FORMCHECKBOX 

Überweisungsträger für Arbeitgeberzahlungen

 FORMCHECKBOX 

Arbeitgeberzahlungen auf USB-Stick oder per E-Mail
 FORMCHECKBOX 

Bankliste für Arbeitgeber

 FORMCHECKBOX 

Arbeitgeberüberweisungen als Zahlungsdatei ( FORMCHECKBOX 
 per E-Mail     FORMCHECKBOX 
 Bereitstellung im Onlineportal)
 FORMCHECKBOX 

Lohn- und Gehaltsabrechnung im verschlossenen Umschlag für die Arbeitnehmer

 FORMCHECKBOX 

Duplikat jeder Lohn- und Gehaltsabrechnung für den Arbeitgeber

 FORMCHECKBOX 

ein monatliches Lohnjournal

 FORMCHECKBOX 

eine Lohnsteueranmeldung ( FORMCHECKBOX 
 monatlich      FORMCHECKBOX 
 vierteljährlich     FORMCHECKBOX 
 jährlich)

 FORMCHECKBOX 

jeweils eine Beitragsliste je Krankenkasse

 FORMCHECKBOX 

monatliche ZVK-Beitragsliste

 FORMCHECKBOX 

monatliche Kostenstellenliste

 FORMCHECKBOX 

monatliche Finanzbuchungsliste

 FORMCHECKBOX 

Lohnnachweisliste für Urlaub im Baugewerbe

 FORMCHECKBOX 

Anträge auf Erstattung des Urlaubsgeldes von der ZVK

 FORMCHECKBOX 

Erstattungsanträge nach dem Lohnfortzahlungsgesetz

Datum ________________
Unterschrift(en) __________________________________
Stand Juli 2018
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