Arbeitsblatt für Mitarbeiter der Lohn- und Gehaltsabrechnung
Jahresmeldungen zur Sozialversicherung für das Kalenderjahr ....
Nach jedem abgelaufenen Kalenderjahr müssen die Jahresmeldungen zur Sozialversicherung für jeden Mitarbeiter eines Unternehmens erstellt werden. Diese werden in elektronischer Form an die Krankenkassen übermittelt.

Mit diesen Arbeitsblättern wird neben dem Postausgangsbuch ein zusätzlicher Nachweis geschaffen, aus dem jederzeit ersichtlich ist, wann und von welchem Bearbeiter Jahresmeldungen zur Sozialversicherung an Mandanten persönlich ausgehändigt oder versandt wurden.

Dieses Arbeitsblatt ist ein notwendiges Hilfsmittel zur Qualitätssicherung in der Praxis, da z.B. im Krankheitsfall eines Mitarbeiters jederzeit der Stand der Arbeiten ersichtlich ist.

Beispiel zum Ausfüllen der Arbeitsblätter

Arbeitsblatt: Jahresmeldungen zur Sozialversicherung

	Mandanten-Nr.
	Firma
	Jahresmeldung
	Name der Arbeitnehmer
	Datum 
	Versendungsart
	Name des Bearbeiters

	148
	Schumann KG
	FORMCHECKBOX 
 Übermittlung KK

FORMCHECKBOX 
 DIN-A4-Formular
	Herr Muster, Herr Lehmann, Herr Schmidt, Frau Müller, Frau Meister
	14.01.2014
	per Einwurf-Einschreiben an die Firma
	Frau Schmidt
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(Bitte unbedingt ergänzen – Vollständigkeitskontrolle!)
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