	Auftrags- und Honorarvereinbarung – Lohn und Gehalt


________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Auftraggeber: Mandantennummer, Name, Anschrift, gesetzlicher Vertreter

Telefon/Fax: _____________________________
E-Mail: ______________________________
Identifikationsnummer: ____________________________________
Entsprechend den allgemeinen Geschäftsbedingungen für Steuerberater, Steuerbevollmächtigte und Steuerberatungsgesellschaften in ihrer jeweils neuesten Fassung wird der Kanzlei Mustermann folgender Auftrag zur Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung zuzüglich Nebenleistungen hierzu erteilt:

Leistungsbereich Lohn- und Gehaltsabrechnungen (Zutreffendes ankreuzen):

Erstellung der anfallenden Lohn- und Gehaltsabrechnungen. Abweichend von der Steuerberatervergütungsverordnung werden folgende Gebühren vereinbart:
1. für die einmalige Aufnahme und Anlage der Firmendaten: ... € netto

2. Gebühr je Abrechnung: ... € netto monatlich, bei Baulöhnen: ... € netto

3. Gebühr je Anlage eines Personalstammblatts (Neueinstellung): ... €

4. Gebühr pro Meldung an die Krankenkasse: ... €

5. Ein zusätzlicher Lohnlauf wegen Datenberichtigung oder verspäteter Belegabgabe wird mit einer zusätzlichen Pauschale i.H.v. ... € berechnet.

6. Zeitgebühr entsprechend den zum Zeitpunkt der Leistungserbringung geltenden Kanzleistundenverrechnungssätzen
Leistungsbereich sonstige Nebenleistungen hierzu:

Vorbereitung und Teilnahme an Prüfungen (Finanzbehörde, Sozialversicherung, Berufsgenossenschaft, ZVK) einschließlich Schlussbesprechung und Prüfung des Berichts. Die Abrechnung erfolgt zu den nachfolgend aufgeführten Verrechnungssätzen und Auslagengebühren.

Sonstige Kanzleileistungen nach mündlicher Auftragserteilung, die durch vorgenannte Auftrags- und Gebührenpositionen nicht abgedeckt sind.

Aktuelle Kanzleistundenverrechnungssätze: Stand ...
1. Arbeitsstunde Lohnsachbearbeiter: ... € je angefangene halbe Stunde.

2. Arbeitsstunde Steuerberater: ... € je angefangene halbe Stunde.

Auslagen/Reisekosten:

Fahrtkosten: ... € je gefahrenen Kilometer bzw. Gebühren der öffentlichen Verkehrsmittel

Übernachtungskosten: Kostenersatz gegen Einzelnachweis (Hotelbeleg)

Reisespesen: ... € je Reisetag, unabhängig vom Zeitaufwand

EDV-Kosten für zusätzliche Auswertungen: Ausdrucke ... € je Seite

Die Gebühren werden ... Tage nach Rechnungsstellung per Bankeinzug erhoben.

Die Anlage „SEPA-Basislastschriftmandat“ liegt ausgefüllt und unterzeichnet im Original bei.
Einverständniserklärung zum elektronischen Rechnungsversand:

Der Mandant erklärt sein Einverständnis, dass der Steuerberater Honorarrechnungen ab sofort nur noch als PDF-Anhang per E-Mail an ihn verschickt. Der Mandant verzichtet auf das Schriftform- und Unterschriftserfordernis des § 9 Abs. 1 StBVV. Der Steuerberater stellt sicher, dass er jede einzelne Honorarrechnung vor Versand geprüft und freigegeben hat, und archiviert die Rechnungen in der elektronischen Handakte des Mandanten.
E-Mail-Adresse für Rechnungsversand: ________________________________________
Datenschutz

Hinweise gem. Art. 13 und 14 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und gem. §§ 32 und 33 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG):

–
Verantwortlich für den Datenschutz ist die Kanzlei Mustermann, vertreten durch ihren Vorstand.
–
Der Datenschutzbeauftragte kann jederzeit über datenschutzbeauftragter@kanzlei-mustermann.de erreicht werden.
–
Die elektronisch-technische Erfassung, Verarbeitung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt zur Erfüllung des Steuerberatungsvertrags und unterliegt den berufsständischen Vorgaben, insbesondere zur Verschwiegenheit.
–
Eine elektronische Übertragung von Daten oder Ergebnissen der Datenverarbeitung erfolgt auf Anforderung und entsprechend den Vorschriften der Finanzbehörden zur Erfüllung des Steuerberatungsvertrags oder nach Weisung durch den Auftraggeber an Dritte.
–
Hinsichtlich weiterer Rechte und Pflichten verweisen wir auf die Datenschutzerklärung, welche über die Adresse www.kanzlei-mustermann.de einsehbar ist oder auf Verlangen schriftlich übersendet wird.
Ort, Datum, Unterschrift Auftraggeber: _________________________________________
Anlagen: Geschäftsbedingungen, Leistungsbeschreibung, SEPA-Basislastschriftmandat
	SEPA-Basislastschriftmandat


Ich/Wir ermächtige(n) die 
Kanzlei Mustermann,
vertreten durch
.............................................
............................................,
(Anschrift der Kanzlei),
Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise(n) ich/wir mein/unser Kreditinstitut an, die von dem oben genannten Zahlungsempfänger auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften einzulösen.

Hinweis: Ich kann/Wir können innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrags verlangen. Es gelten dabei die mit meinem/unserem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Gläubiger-Identifikationsnummer: 
.............................................
Mandatsreferenz:
Wird separat mitgeteilt.
...........................................................................................................................................
Name der Firma (Kontoinhaber)

...........................................................................................................................................
Straße und Hausnummer

...........................................................................................................................................
Postleitzahl und Ort

...........................................................................................................................................
Land

...........................................................................................................................................
Name des Kreditinstituts

...........................................................................................................................................
BIC

...........................................................................................................................................
IBAN

........................................
........................................
..........................................
Ort
Datum
Unterschrift
Stand Dezember 2021
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