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1. Herzlich Willkommen

Mit der DVD und dem Online-Modul „Umsatzsteuer-Praxis“ erhalten Sie viel mehr 
als „nur“ ein Lexikon in elektronischer Form. Zusätzlich erhalten Sie die folgenden 
Extras:

•	 Falllöser zu bestimmten umsatzsteuerlichen  
Problemstellungen,

•	 tausende Urteile der finanzgerichtlichen Rechtsprechung im Volltext,

•	 die wichtigsten Gesetze. 

Überzeugen Sie sich von unserem Programm und testen Sie 14 Tage kostenlos und 
unverbindlich. Installieren Sie noch heute „Umsatzsteuer-Praxis“ und probieren Sie 
die Software aus. 

2. Installation der DVD

Bevor Sie mit der Installation beginnen, führen Sie bitte folgende Schritte aus: 

•	 Schließen Sie alle laufenden Programme.
•	 Legen Sie die DVD in Ihr DVD-Laufwerk.

Bei aktivierter Autorun-Funktion startet die DVD automatisch das Installationspro-
gramm. Falls Ihre Autorun-Funktion nicht aktiviert ist, verfahren Sie bitte wie folgt: 

•	  Unter Windows 8.1 geben Sie „X:\setup.exe“ in das Feld „Programme/
Dateien durchsuchen“ im Startmenü ein, wobei Sie X: durch den Lauf-
werksbuchstaben Ihres DVD-Laufwerks ersetzen. Bestätigen Sie mit der 
Eingabetaste. 

•	 Unter Windows 10 erfolgt die Eingabe über das Feld „Web und Windows 
durchsuchen“ links in der Taskleiste. 

•	   Unter Windows 11 erfolgt die Eingabe über die Suchfunktion unten 
in der Taskleiste. Sollte bei Ihnen unter Windows 11 die Suchfunktion 
unten in der Taskleiste standardmäßig nicht eingeblendet sein, können 
Sie diese per Rechtsklick auf die Taskleiste in den Taskleisteneinstellun-
gen einblenden. 

2. Installation
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Danach startet das Installationsprogramm:

Zu Beginn der Installation müssen Sie unseren Lizenzbedingungen zustimmen, um 
den Installationsvorgang fortsetzen zu können.

2.1 Wahl des Installationsverzeichnisses

Im Rahmen der Installation können Sie auswählen, in welchem Verzeichnis auf Ihrer 
Festplatte das Programm installiert werden soll. Dabei wird ein Standard-Verzeichnis 
im Ordner Programme vorgeschlagen. Wenn Sie in ein anderes Verzeichnis installie-
ren wollen, wählen Sie dieses mit der Schaltfläche Durchsuchen aus.

2. Installation
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2.2 Auswahl des Startmenü-Eintrags

Sie können auch individuell bestimmen, in welchem Ordner des Startmenüs der Ein-
trag für den Programmstart eingetragen werden soll. Als Standard ist der Ordner 
Deubner vorgesehen. Durch Anklicken eines anderen Ordners aus der Liste können 
Sie den Programmordner ändern. 

Abschließend werden Sie gefragt, ob Sie ein Programmsymbol auf dem Desktop 
anlegen wollen. Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie besonders komfortabel auf 
das Programm zugreifen wollen.

Nach Abschluss der Installation erhalten Sie folgende Erfolgsmeldung: 

Sie können nun sofort mit Ihrer Arbeit beginnen.

2. Installation
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3 Erste Schritte

3.1 Programmstart

Nach Beendigung der Installation können Sie das Programm sofort starten,  
indem Sie in Ihrem Startmenü den Eintrag Deubner und dort den Untereintrag des  
gewünschten Programms auswählen.

Sofern Sie im Rahmen der Installation einen individuellen Startmenü-Eintrag ausge-
wählt haben, können Sie das Programm aus dem von Ihnen gewählten Programm-
ordner starten.

Sofern Sie im Rahmen der Installation einen individuellen Startmenü-Eintrag ausge-
wählt haben, können Sie das Programm aus dem von Ihnen gewählten Programm-
ordner starten. 

Soweit Sie bei der Installation einen Icon auf dem Desktop angelegt haben, können 
Sie das Programm auch über dieses Icon starten. 

3.2 Freischaltung

Nach der Installation befindet sich das Programm im Testmodus. Dieser ermöglicht 
es Ihnen, 14 Tage lang den vollen Leistungsumfang des Programms zu testen. 

Spätestens nach Ablauf dieses Testzeitraums müssen Sie das Programm durch Ein-
gabe des mitgelieferten Freischaltcodes lizenzieren. Der Freischaltcode befindet sich 
auf der mit dem Programm ausgelieferten Rubbelpinkarte. Bitte beachten Sie, dass 
das Freirubbeln des Freischaltcodes zum Kauf des Programms verpflichtet und somit 
Ihr Rückgaberecht erlischt. Bitte beachten Sie zudem unsere Lizenzvereinbarungen.

Um die Freischaltung durchzuführen, geben Sie oben rechts in dem dafür vorgesehe-
nen Feld Ihren Freischaltcode ein. 

3.3 Die Inhalte im Überblick

Die DVD und das Online-Modul enthalten exakt den gleichen Inhalt.

Es stehen Ihnen diese Inhalte und Funktionen zur Verfügung:

•	 das Lexikon „Umsatzsteuer-Praxis von A–Z“ in digitalisierter Form,

•	 die Checklisten – Ihr interaktiver Falllöser, 

•	 Gesetze und Rechtsprechung zur Umsatzsteuerberatung. 

3. Erste Schritte
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Alle Komponenten stehen auf der Startseite zur Nutzung bereit:

Im Folgenden werden die einzelnen Komponenten und Ihre Funktion kurz beschrie-
ben, so dass Sie sich noch leichter zurechtfinden.

4. Die Inhalte im Einzelnen

4.1 Umsatzsteuer-Praxis A–Z

Die DVD und das Online-Modul enthalten die vollständig digitalisierten Inhalte des 
Lexikons „Umsatzsteuer-Praxis A–Z“.

In über 100 Stichwörtern sind hier alle wichtigen Themen zur umsatzsteuerlichen 
Beratung praxisgerecht aufbereitet. Der einheitlich strukturierte Aufbau, zahlreiche 
Beispiele, Praxistipps und Arbeitshilfen bieten hier die optimale Unterstützung. 

Zur Navigation durch das Lexikon stehen mehrere Wege offen:

4. Die Inhalte im Einzelnen
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Innerhalb eines Stichwortes können Sie über das Menü links oder über das Menü 
oben zwischen den Informationseinheiten wechseln:

4. Die Inhalte im Einzelnen
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Rechtsprechung, Gesetze und verwandte Schlagwörter sind im Text verlinkt. Die  
Verlinkung erkennen Sie an der grün eingefärbten Schrift:

Zahlreiche Arbeitshilfen stehen Ihnen zum Download und zur Übernahme in ein 
Textverarbeitungsprogramm zur Verfügung.

4.2 Checklisten – Ihr Falllöser

Die perfekte Unterstützung bei der Umsatzsteuerberatung. So einfach geht das!

Start
Sie starten den Checklistengenaretor mit dem Button 

 

Die Checklisten
Zunächst erhalten Sie einen Überblick über die bereitgestellten Checklisten:

4. Die Inhalte im Einzelnen
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Sie wählen die Checkliste mit einem Klick aus und gelangen von dort zu einem  
Fragemenü.

Das Fragemenü
Mit der Auswahl einer Antwortoption navigieren Sie durch das Fragenmenü. Sie 
haben versehentlich eine falsche Antwort ausgewählt? Kein Problem! Sie können 
jederzeit eine alternative Antwortoption auswählen. 

4. Die Inhalte im Einzelnen
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Hilfe und weitere Informationen
Um Ihnen die Navigation zu erleichtern, erhält der Dialog an passender Stelle unter-
stützende Hilfetexte. 

Mit einem <<Klick>> auf den Button    erhalten Sie die passende Infor- 
mation direkt im Kontext. Mit einem weiteren <<Klick>> schließt sich das Hilfefenster.

Hilfefenster .

An ausgewählten Positionen erhalten Sie zudem Hintergrundinformationen aus dem 
digitalisierten Fachbuch. Mit einem <<Klick>> auf die grüne Schaltfläche öffnet sich 
das jeweilige Stichwort in einem neuen Fenster.

Am Ende des Fragemenüs erhalten Sie ein Ergebnis mit weiterführenden Hinweisen:

4. Die Inhalte im Einzelnen
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Sie können nun den kompletten Dialog und das Ergebnis ausdrucken oder in Ihrem 
Textverarbeitungsprogramm weiter bearbeiten:

.

4.3 Die Suche

Die Suche arbeitet mit einer sogenannten Auto-Suggest-Funktion. Bei Eingabe eines 
Suchwortes schlägt Ihnen die Suche bestimmte Begriffe in einer Liste zur Auswahl 
vor:

Wenn Sie eine Suche gestartet haben, erhalten Sie eine Trefferliste mit den Such-
ergebnissen. Nach <<Klick>> auf einen Treffer wird das entsprechende Dokument 
angezeigt.

4. Die Inhalte im Einzelnen
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Sie können die Trefferliste über das Menü links weiter eingrenzen und filtern. Über 
den „Home-Button“ springen Sie jederzeit in die gesamten Inhalte Ihres Programms 
zurück.

4.4 Rechtsprechung

Das Programm enthält zahlreiche Entscheidungen mit Bezug zur Umsatzsteuer 
aus der Datenbank DRsp Deutsche Rechtsprechung. Der Zugang zur Rechtsprechung 
erfolgt über die Navigation links. Zur Erleichterung der Recherche können Sie die 
enthaltenen Urteile nach Gerichten und/oder bestimmten Zeiträumen filtern. Die 
entsprechenden Parameter geben Sie links im Menü ein:

.

4. Die Inhalte im Einzelnen

15



Zu jedem Urteil erhalten vertiefende Informationen mit Aktenzeichen, Fundstellen 
und Vorinstanz:

4.5 Gesetze

Das Programm enthält die wichtigsten Gesetze Ihres Rechtsgebiets.

Sofern in einem Gesetz seit seiner Verkündung Änderungen vorgenommen wurden, 
existiert ein Änderungsnachweis, dem Detailangaben zu den Änderungsgesetzen 
entnommen werden können. Zum Änderungsnachweis gelangen Sie über das Menü 
links.

Über das einleitende  Inhaltsverzeichnis können Sie schnell innerhalb eines Gesetzes 
navigieren.

4. Die Inhalte im Einzelnen
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5. Kontakt

Sind noch Fragen offen geblieben? Wir helfen Ihnen gerne weiter!

Ihre Fragen zu Installation und Bedienung beantwortet Ihnen gerne unsere  
technische Hotline:

Telefon:  0221/937018-87

E-Mail:  infoline@deubner-verlag.de

Die technische Hotline erreichen Sie 

•	 montags bis donnerstags von 13.00 bis 17.30 Uhr  
und

•	 freitags von 09.00 bis 13.00 Uhr.

Bei anderen Fragen rund um Ihr Produkt wenden Sie sich gerne an  
den Kundenservice:

Telefon:  0221/937018-0

E-Mail:  kundenservice@deubner-verlag.de

5. Kontakt
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